
    

 
Hospitality-Koordinator*in gesucht! 
Documentary Campus sucht eine engagierte, organisationsstarke Persönlichkeit als 
Hospitality-Koordinator*in für den Zeitraum von Anfang Juni bis Ende Dezember 2025 
für verschiedene Eventformate. Wenn Du Leidenschaft für Gastfreundschaft, Erfahrung im 
Veranstaltungsbereich und Gästemanagement sowie Freude an internationaler 
Zusammenarbeit mitbringst, freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 

SILBERSALZ ist ein internationales Wissenschafts- und Medienfestival, das vom 29. 
Oktober bis 2. November 2025 zum achten Mal in Halle (Saale) stattfindet. Es verbindet 
ein öffentliches Festivalprogramm mit einer internationalen Fachkonferenz (Industry 
Days) und bringt Wissenschaft, Medien, Kunst und Gesellschaft miteinander ins Gespräch. 

Darüber hinaus umfasst Dein Einsatzzeitraum auch die Mitwirkung beim renommierten 
World Congress of Science & Factual Producers (Dezember 2025), einem der 
wichtigsten Branchentreffen für Produzent*innen, Wissenschaftler*innen und 
Kommunikator*innen. 

Deine Aufgaben beinhalten:  

● Auswahl, Einarbeitung und Betreuung temporärer Projektassistenzen (u. a. 
Guestmanagement, Ticketing, Programmassistenz) 

● Reiseplanung & Kommunikation für nationale und internationale Gäste vor und 
während der Veranstaltungen 

● Verwaltung von Hotelkontingenten & Kontaktpflege mit Partnerhotels 
● Recruitment, Koordination und Schichtplanung für Volunteers  
● Abstimmung mit Cateringdiensten und externen Dienstleistern 
● Enge Zusammenarbeit mit Produktionsleitung & Programm Team 

Das bringst du mit: 

● Berufserfahrung im Bereich Guestmanagement, Hospitality oder Eventorganisation 
● Ausgeprägtes Organisationstalent und souveränes Auftreten 
● Kommunikationsstärke (schriftlich & mündlich) auf Deutsch und Englisch 
● Strukturierte, selbstständige und proaktive Arbeitsweise 
● Freundliche, offene Art und Freude an Teamarbeit 
● Flexibilität & Belastbarkeit in intensiven Projektphasen 
● Erfahrung mit Projektmanagement und Budgetverantwortung 
● Wohnsitz in Halle oder Leipzig  

Das bieten wir dir:  

● Mitarbeit in einem engagierten Festival Team 
● Gestaltungsfreiraum & flache Hierarchien 
● Flexible Arbeitszeiten & hybrides Arbeiten nach Absprache 
● Faire Vergütung auf Honorarbasis 
● Inspirierende Einblicke in Wissenschaftskommunikation & Medienpraxis 

Hast du Interesse oder Fragen? Dann melde dich bis 21.04.2025 bei Lasse Goldschmidt 
(l.goldschmidt@silbersalz-festival.com). 
Gib in deiner aussagekräftigen Bewerbung (kurzes Motivationsschreiben + Lebenslauf)  
bitte auch deine ungefähren Gehaltsvorstellungen an. 
 
Werde Teil unseres Festival-Teams - wir freuen uns sehr auf Dich! 
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